[image: ]
АДМИНИСТРАЦИЯ ЛАБИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ЛАБИНСКОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 04.09.2023					                                                                          № 908
г.Лабинск


[bookmark: _Hlk141859128][bookmark: __DdeLink__5211_2534402014][bookmark: _Hlk105410874][bookmark: _Hlk141452543]О порядке подготовки специалистов администрации 
Лабинского городского поселения Лабинского района 
и финансового управления администрации Лабинского городского поселения Лабинского района в области пожарной безопасности  


В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации                                         от 21 декабря 1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 сентября 2020 года                                      №1479 «Об утверждении Правил противопожарного режима в Российской Федерации», приказа Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 18 ноября 2022 года № 806 «Об определении Порядка, видов, сроков обучения лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в организациях, по программам противопожарного инструктажа, требований к содержанию указанных программ и категории лиц, проходящих обучение по дополнительным профессиональным программам в области пожарной безопасности» и в целях укрепления пожарной безопасности,  организации обучения специалистов администрации Лабинского городского поселения Лабинского района и финансового управления администрации Лабинского городского поселения Лабинского района в области пожарной безопасности п о с т а н о в л я ю:
1.	Определить ответственным за организацию и своевременность обучения лиц, осуществляющих служебную или трудовую деятельность в администрации Лабинского городского поселения Лабинского района и финансовом управлении администрации Лабинского городского поселения Лабинского района                      (далее - администрации и финансовом управлении) мерам пожарной безопасности по программам противопожарного инструктажа отдел по делам гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций администрации Лабинского городского поселения Лабинского района.
[bookmark: _Hlk141859653][bookmark: _Hlk141453777][bookmark: _Hlk141453735]2.	Утвердить порядок, виды, сроки обучения лиц, осуществляющих служебную или трудовую деятельность в администрации и финансовом управлении, по программам противопожарного инструктажа (приложение 1).
[bookmark: _Hlk141860784]3.	Утвердить Программу проведения вводного противопожарного   инструктажа для лиц, осуществляющих служебную или трудовую деятельность в администрации и финансовом управлении (приложение 2).
[bookmark: _Hlk141867136]4.	Утвердить Программу проведения первичного противопожарного     инструктажа для лиц, осуществляющих служебную или трудовую деятельность в администрации и финансовом управлении (приложение 3).
5.	Отделу делопроизводства администрации Лабинского городского поселения Лабинского района (Переходько О.А.) настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Лабинского городского поселения Лабинского района http://www.labinsk-city.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
6.	Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Лабинского городского поселения Лабинского района Прокопенко В.А.
7.	Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.


Глава администрации
Лабинского городского поселения                                                      С.В. Шеремет
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[bookmark: _Hlk141860716]Приложение 1

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Лабинского городского поселения 
Лабинского района 
от 04.09.2023 № 908
	

ПОРЯДОК, ВИДЫ, СРОКИ
обучения лиц, осуществляющих служебную или трудовую деятельность
[bookmark: _Hlk141859825]в администрации Лабинского городского поселения Лабинского района 
и финансовом управлении администрации Лабинского городского поселения Лабинского района, по программам 
противопожарного инструктажа


1.	Противопожарный инструктаж проводится в целях доведения до лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в администрации Лабинского городского поселения Лабинского района и финансовом             управлении администрации Лабинского городского поселения Лабинского района (далее - учреждение), обязательных требований пожарной безопасности, изучения пожарной и взрывопожарной опасности технологических процессов, производств и оборудования, имеющихся на объекте защиты систем предотвращения пожаров и противопожарной защиты, а также действий в случае возникновения пожара. 
2.	Обучение должно содержать теоретическую и практическую части и может осуществляться как единовременно и непрерывно, так и поэтапно (дискретно).
По видам и срокам проведения противопожарные инструктажи подразделяются на:
вводный;
первичный на рабочем месте;
повторный;
внеплановый;
целевой.
2.1.	Вводный противопожарный инструктаж проводится до начала выполнения служебной или трудовой деятельности в учреждении. 
Вводный противопожарный инструктаж проводится:
со всеми лицами, вновь принимаемыми на работу, в том числе временную,                              в учреждении;
с лицами, командированными, прикомандированными на работу в учреждении;
с иными лицами, осуществляющими служебную или трудовую  
деятельность в учреждении, по решению главы администрации Лабинского городского поселения (далее - руководителя учреждения).
2.2.	Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте проводится непосредственно на рабочем месте до начала служебной или трудовой деятельности в учреждении:
со всеми лицами, прошедшими вводный противопожарный инструктаж;
с лицами, переведенными из другого подразделения, либо с лицами, которым поручается выполнение новой для них служебной или трудовой деятельности в учреждении.
2.3.	Повторный противопожарный инструктаж проводится не реже 1 раза в год со всеми лицами, осуществляющими служебную или трудовую деятельность в учреждении, с которыми проводился вводный противопожарный инструктаж и первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте.
Требования к содержанию программ повторного противопожарного инструктажа аналогичны требованиям к содержанию первичного противопожарного инструктажа на рабочем месте.
2.4.	Внеплановый противопожарный инструктаж проводится:
при введении в действие новых или внесении изменений в действующие нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные документы по пожарной безопасности, содержащие требования пожарной безопасности, применимые для учреждения;
при изменении факторов, влияющих на противопожарное состояние объектов защиты учреждения;
при нарушении лицами, осуществляющими трудовую или служебную деятельность в учреждении, обязательных требований пожарной безопасности, которые могли привести или привели к пожару;
по решению руководителя учреждения или назначенного им лица.
2.5.	Целевой противопожарный инструктаж проводится, в том числе в следующих случаях:
перед ликвидацией последствий пожаров, аварий, стихийных бедствий и катастроф;
в иных случаях, определяемых руководителем учреждения.
Конкретный перечень случаев обучения по программам целевого противопожарного инструктажа определяется порядком обучения лиц мерам пожарной безопасности.
Проведение противопожарных инструктажей завершается проверкой соответствия знаний и умений лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в учреждении, требованиям, предусмотренным программами противопожарного инструктажа, которую осуществляет лицо, проводившее противопожарный инструктаж, либо иное лицо, назначенное руководителем учреждения, в соответствии с порядком обучения лиц мерам пожарной безопасности.
Лица, показавшие неудовлетворительные результаты проверки соответствия знаний и умений требованиям, предусмотренным программами противопожарного инструктажа, по итогам проведения противопожарных инструктажей, к осуществлению служебной или трудовой деятельности в учреждении не допускаются до подтверждения необходимых знаний и умений.
О проведении противопожарного инструктажа лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в учреждении, после проверки соответствия знаний и умений требованиям, предусмотренным программами противопожарного инструктажа, должностным лицом, проводившим проверку 
соответствия знаний и умений лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в учреждении, требованиям, предусмотренным программами противопожарного инструктажа, производится запись в журнале учета противопожарных инструктажей.


[bookmark: _Hlk141867071]Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения                                              В.А. Прокопенко 



























Приложение 2

УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации
Лабинского городского поселения 
Лабинского района 
от 04.09.2023 № 908


ПРОГРАММА 
проведения вводного противопожарного инструктажа для лиц, осуществляющих служебную или трудовую деятельность в администрации Лабинского городского поселения Лабинского района и финансовом управлении администрации Лабинского городского поселения 
Лабинского района

	№
темы
	Наименование темы
	Коли-чество
времени

	1
	2
	3

	1
	Общие сведения о специфике пожарной и взрывопожарной опасности объекта защиты.
	5 мин

	2
	Содержание территории, зданий, сооружений и помещений, в том числе эвакуационных и аварийных путей и выходов, систем предотвращения пожара и противопожарной защиты.
	5 мин

	3
	Статистика, причины и последствия пожаров на объектах защиты организации.
	5 мин

	4
	Права и обязанности лиц, осуществляющих служебную  или служебную деятельность в учреждении, в области пожарной безопасности. Ответственность лиц, осуществляющих служебную или трудовую деятельность в учреждении, за нарушение обязательных требований пожарной безопасности.
	5 мин

	5
	Основные положения законодательства Российской Федерации о пожарной безопасности. Правила противопожарного режима в Российской Федерации. Порядок и сроки обучения лиц мерам пожарной безопасности в администрации Лабинского городского поселения и финансовом управлении администрации.
	10 мин

	6
	Общие меры по предотвращению и тушению пожаров на объектах защиты учреждения. Система обеспечения пожарной безопасности: система предотвращения пожара и противопожарной защиты, комплекс организационно- технических мероприятий по обеспечению пожарной безопасности.
	5 мин

	7
	Обязанности и порядок действий лиц, осуществляющих служебную или трудовую деятельность в учреждении, при обнаружении пожара или признаков горения на объектах защиты учреждении, в том числе при вызове пожарной охраны, аварийной электрооборудования в случае пожара и по окончании рабочего дня, пользования системами, средствами автоматики, эвакуации имущества и материальных ценностей, осмотре и приведении в пожаробезопасное состояние всех помещений, рабочего места.
	10 мин




[bookmark: _Hlk141867399]Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения                                                 В.А. Прокопенко 

























Приложение 3

УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации
Лабинского городского поселения 
Лабинского района 
от 04.09.2023 № 908


ПРОГРАММА 
проведения первичного противопожарного инструктажа для лиц, осуществляющих служебную или трудовую деятельность 
в администрации Лабинского городского поселения Лабинского района 
и финансовом управлении администрации 
Лабинского городского поселения Лабинского района

	№
темы
	Наименование темы
	Коли-чество
време-ни

	1
	2
	3

	1
	Обязанность работника соблюдать требования пожарной безопасности. Ответственность работника за нарушения обязательных требований пожарной безопасности.
	5 мин

	2
	Знание инструкции о мерах пожарной безопасности зданий, сооружений, помещений, технологических процессов, технологического и производственного оборудования, утвержденной руководителем организации или иным должностным лицом, уполномоченным руководителем организации, включающей в том числе порядок содержания территорий, зданий, сооружений и помещений, эвакуационных путей и выходов, а также путей доступа подразделений пожарной охраны на объекты защиты; мероприятия по обеспечению пожарной безопасности технологических процессов при эксплуатации оборудования на рабочем месте, порядок осмотра и закрытия помещений по окончании работы; расположение мест для курения, применения открытого огня, проезда транспорта, проведение огневых или иных пожароопасных работ.
	10 мин

	3
	Условия возникновения горения и пожара на рабочем месте. Общие понятия о взрывопожарной и пожарной опасности веществ и материалов. Первичные средства пожаротушения, предназначенные для тушения электроустановок и  оборудования.
	5 мин

	4
	Сведения о путях эвакуации людей при пожаре, зонах безопасности, системах и средствах предотвращения пожара, противопожарной защиты. Первичные средства пожаротушения. Виды огнетушителей и их применение в зависимости от класса пожара (вида горючего вещества, особенностей оборудования). Ознакомление по плану эвакуации с эвакуационными путями и выходами; лестницами, лестничными клетками и аварийными выходами, предназначенными для эвакуации людей; местом размещения самого плана эвакуации; местами размещения средств противопожарной защиты, спасательных и медицинских средств, средств связи. 
	5 мин

	5
	Обязанности и порядок действий работника (служащего) при пожаре или обнаружении признаков горения, в том числе при вызове пожарной охраны, аварийной остановке технологического оборудования, эвакуации людей и материальных ценностей, пользовании средствами пожаротушения. Особенности работы систем оповещения и управления эвакуацией при пожаре, других автоматических систем противопожарной защиты. Отключение общеобменной вентиляции и электрооборудования в случае пожара и по окончании рабочего дня. Осмотр и приведение в пожаробезопасное состояние рабочего места.
	10 мин

	6
	Меры личной безопасности при возникновении пожара. Средства индивидуальной защиты, спасения и самоспасения при пожаре. Места размещения и способы применения средств индивидуальной защиты органов дыхания и зрения, спасения и самоспасения с высотных уровней при пожаре       (при их наличии).
	5 мин

	7
	Способы оказания первой помощи пострадавшим при ожогах.
	10 мин

	8
	Практическая тренировка по отработке действий при возникновении пожара, по отработке умений пользоваться первичными средствами пожаротушения, внутренним противопожарным водопроводом (с приведением в действие при его наличии), средствами индивидуальной защиты, средствами спасения и самоспасения (при их наличии).
	10 мин




Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения                                                 В.А. Прокопенко  
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