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АДМИНИСТРАЦИЯ ЛАБИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ЛАБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 25.08.2026								                                         № 1500
г. Лабинск


Об утверждении административного регламента 
[bookmark: _Hlk233037813]предоставления муниципальной услуги «Обеспечение автономными дымовыми пожарными извещателями мест проживания участников специальной военной операции и членов их семей» 


В целях предупреждения пожаров в местах проживания участников специальной военной операции и членов их семей, минимизации их последствий, защиты жизни и здоровья от пожаров на основании                     Федерального закона от 21 декабря 1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», в соответствии с пунктом 23 статьи 14 Федерального закона                     от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», постановлением Правительства Российской Федерации                    от 20 июля 2021 года № 1228 «Об утверждении Правил разработки                                       и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых                                    актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации»,                                 п о с т а н о в л я ю:
1.	Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Обеспечение автономными дымовыми пожарными извещателями мест проживания участников специальной военной операции и членов их семей» (прилагается).
2.	Признать утратившим силу постановление администрации                   Лабинского городского поселения Лабинского городского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края от 4 мая 2026 года                      № 570 «О предоставлении дополнительной меры социальной поддержки участникам специальной военной операции и членам их семей».
3.	Отделу делопроизводства администрации (Переходько О.А.) настоящее постановление опубликовать на сайте «Лабинск-официальный» по адресу: http://лабинск-официальный.рф и разместить на официальном сайте администрации Лабинского городского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края http://www.labinsk-city.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
4.	Контроль за выполнением настоящего постановления возложить                        на заместителя главы администрации Лабинского городского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края Бондаря П.А.
5.	Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.


Глава администрации
Лабинского городского поселения	С.В. Шеремет
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Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Лабинского городского поселения
Лабинского муниципального района Краснодарского края
от 25.08.2026 № 1500


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Обеспечение автономными дымовыми пожарными извещателями 
мест проживания участников специальной военной операции 
и членов их семей»


[bookmark: _Toc136151950_Копия_1][bookmark: _Toc136239795_Копия_1][bookmark: _Toc136666921_Копия_1][bookmark: _Toc136321769_Копия_1][bookmark: sub_51]Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1.1. Предмет регулирования

Административный регламент предоставления администрацией Лабинского городского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края муниципальной услуги «Обеспечение автономными дымовыми пожарными извещателями мест проживания участников специальной военной операции и членов их семей» (далее – административный регламент) разработан в качестве дополнительной меры социальной поддержки граждан, указанных в подразделе 1.2. раздела 1 настоящего административного регламента, в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 1.2. Круг заявителей

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются: 
граждане, проживающие на территории Лабинского городского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края, принимающие (принимавшие) участие в специальной военной операции (далее - СВО)                          на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской, Херсонской областей, призванные на военную службу по мобилизации или заключившие контракт с Министерством                    обороны Российской Федерации (в том числе имеющие иные                        правоотношения с содействующей организацией, добровольческими формированиями, военнослужащие спасательных воинских формирований, принимающие (принимавшие) участие в ходе специальной военной                            операции в проведении работ по поиску, обезвреживанию и (или)                       уничтожению взрывоопасных предметов на территориях Украины,                         Донецкой Народной Республики и Луганской Народной Республики                              с 24 февраля 2022 года, на территориях Запорожской и Херсонской областях                    с 30 сентября 2022 года, лица, заключавшие в период с 1 октября                                          2022 года до 1 сентября 2023 года соглашения (имевшие иные                      правоотношения) с Министерством обороны Российской Федерации                                        и выполнявшие задачи в составе специальных подразделений воинских                     частей, лица, выполняющие (выполнявшие) задачи по отражению                   вооруженного вторжения на территорию Российской Федерации,                                              а также в ходе вооруженной провокации на Государственной границе Российской Федерации и территориях субъектов Российской Федерации, прилегающих к районам проведения специальной военной операции,                            лица, принимавшие в соответствии с решениями органов государственной власти Донецкой Народной Республики, Луганской Народной                                Республики участие в боевых действиях в составе Вооруженных Сил                         Донецкой Народной Республики, Народной милиции Луганской Народной Республики, воинских формирований и органов Донецкой Народной Республики и Луганской Народной Республики начиная с 11 мая 2014 года);
члены семей участника СВО - супруга (супруг), дети в возрасте 
до 18 лет или до 23 лет (при условии обучения по очной форме 
в образовательной организации), родители (мать, отец), бабушка, дедушка (если отсутствуют родители), проживающие на территории Лабинского городского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края;
члены семей участников СВО, погибших (умерших) при выполнении           задач СВО либо умерших позднее указанного периода вследствие                                увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных                                       при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции,                         вдова (не вступившая в повторный брак), дети в возрасте до 18 лет или                                до 23 лет (при условии обучения по очной форме в образовательной организации), родители (мать, отец), бабушка, дедушка (если отсутствуют родители), проживающие на территории Лабинского городского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края.
В качестве представителя участника СВО при получении дополнительной меры социальной поддержки могут выступать члены его семьи (супруга (супруг), родители, дети, достигшие возраста 18 лет), а также иные лица, действующие на основании нотариально удостоверенной доверенности                      (далее — заявитель).



Подраздел 1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения 
о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» и на Портале.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: Par146]Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Обеспечение автономными дымовыми пожарными извещателями мест проживания участников специальной военной операции и членов их семей» (далее по тексту – муниципальная услуга).

[bookmark: sub_202]Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

2.2.1.	Муниципальная услуга предоставляется администрацией Лабинского городского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края (далее – администрация) и осуществляется через                                отдел по делам гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций администрации (далее – уполномоченный орган), а также через государственное                        автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ                   и администрацией.

[bookmark: Par159]Подраздел 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1.	Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
уведомление о предоставлении муниципальной услуги в качестве дополнительной меры социальной поддержки;
уведомление об отказе в предоставлении дополнительной меры социальной поддержки. 
2.3.2.	Результат предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить:
2.3.2.1.	В случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ - непосредственно в МФЦ.
2.3.2.2.	В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченном органе.
2.3.2.3.	В случае обращения за получением муниципальной услуги посредством «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и (или) в государственной региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (www.pgu.krasnodar.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Портал) - непосредственно в уполномоченном органе.
Сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал.
2.3.2.4.	В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной услуги в виде электронных документов и (или) электронных образов документов заверяется должностными лицами, уполномоченными на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться непосредственно в уполномоченный орган.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.	Срок предоставления муниципальной услуги не может                        превышать 10 (десяти) рабочих дней со дня получения заявления                                            и прилагаемых к нему документов.
[bookmark: sub_1013]2.4.2.	Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный                       в данном подразделе, исчисляется со дня регистрации запроса                                                  и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
в уполномоченном органе, в том числе в случае, если заявление и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в администрацию, уполномоченный орган, информационной системы Портал, МФЦ. 
2.4.3.	Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 (три) рабочих дня.

Подраздел 2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел 2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_6025133]Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на личном приёме не должен превышать 15 (пятнадцати) минут.

Подраздел 2.7. Срок регистрации заявления заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_1028]2.7.1.	Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги                        и (или) документов (содержащихся в них сведений), необходимых                                         для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления, а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) день – в первый за ним рабочий день в журнале регистрации заявлений                                об обеспечении автономными пожарными извещателями мест проживания  участников  специальной военной операции и членов их семей (приложение 10).
2.7.2.	Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившего в электронном виде в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день в журнале регистрации заявлений об обеспечении автономными пожарными извещателями мест проживания участников специальной военной операции и членов их семей.
2.7.3.	Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (содержащихся в них сведений), представленных заявителем, в том числе посредством Портала, официального сайта (при наличии технической возможности) не может превышать 20 (двадцати) минут.

Подраздел 2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

[bookmark: sub_1035][bookmark: sub_6025135]2.8.1.	Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа размещается при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятельность, на видном месте.
Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.
Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об уполномоченном органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учётом требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).
Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей.
[bookmark: sub_6025136]2.8.2.	Приём документов в уполномоченном органе осуществляется в специально оборудованных помещениях или отведённых для этого кабинетах.
[bookmark: sub_1035_Копия_1][bookmark: sub_6025136_Копия_1][bookmark: sub_6025137]2.8.3.	Помещения, предназначенные для приёма заявителей, оборудуются информационными стендами, содержащими сведения:
режим работы, адреса администрации и МФЦ;
адрес официального сайта и адрес электронной почты администрации;
почтовые адреса, телефоны, инициалы и фамилии главы администрации и руководителя МФЦ;
порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;
порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
основания для отказа в приёме документов о предоставлении муниципальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, а также должностных лиц, муниципальных служащих и работников МФЦ;
иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.
Такая же информация размещается на официальном сайте администрации (при наличии технической возможности), а также на сайте МФЦ.
В МФЦ могут быть размещены иные источники информирования, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.
Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - TimesNewRoman, формат листа A-4; текст - прописные буквы, размером шрифта № 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером шрифта № 16 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.
Администрация расположена по адресу:
352500, Краснодарский край, г. Лабинск, ул. Красная, 48, электронный адрес: inbox@labinsk-city.ru, адрес официального сайта: www@labinsk-city.ru. 
Телефоны администрации для справок и передачи обращения посредством факсимильной связи: 8 (86169)3-12-40, 8 (86169)3-10-49, факс 8 (86169) 3-30-75.
График работы администрации Лабинского городского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края:
понедельник – четверг: с 09 часов 00 минут до 18 часов 12 минут;
пятница: с 09 часов 00 минут до 17 часов 12 минут;
перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут;
выходные дни: суббота – воскресенье.
[bookmark: sub_2037]2.8.4.	Помещения для приёма заявителей должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:
комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномоченного органа;
возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;
телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.
[bookmark: sub_2038]2.8.5.	Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.
[bookmark: sub_2039][bookmark: sub_2038_Копия_1]2.8.6.	Приём заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа: ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней, в течение рабочего времени.
[bookmark: sub_2039_Копия_1][bookmark: sub_2040]2.8.7.	Рабочее место специалиста уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
Кабинеты приёма получателей муниципальных услуг должны быть оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.
2.8.8.	Вышеуказанные требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга размещаются на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на Портале.

[bookmark: sub_213]Подраздел 2.9. Показатели доступности и качества 
муниципальной услуги

2.9.1.	Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
оперативность и достоверность предоставляемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдачи заявителям документов по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
количество взаимодействий заявителя со специалистами уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность; 
установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
своевременное рассмотрение документов, представленных заявителем, в случае необходимости – с участием заявителя;
отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги;
предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием Портала, официального сайта.
2.9.2.	Критерии оценки качества предоставления муниципальной услуги, предоставляемой в электронном виде:
доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги;
время ожидания ответа на подачу заявления;
время предоставления муниципальной услуги;
удобство процедур предоставления муниципальной услуги, включая процедуры записи на прием, подачи заявления, оплаты обязательных платежей, информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги.
2.9.3.	В ходе предоставления муниципальной услуги заявитель взаимодействует со специалистами уполномоченного органа не более 2 (двух) раз (подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и получение результата предоставления муниципальной услуги), продолжительность взаимодействий составляет: при подаче заявления – не более 15 (пятнадцати) минут; при получении результата муниципальной услуги – не более 15 (пятнадцати) минут.
В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в уполномоченный орган за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги неограниченное количество раз.
В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в МФЦ за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом неограниченное количество раз.
2.9.4.	Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на Портале.

Подраздел 2.10. Иные требования к предоставлению 
муниципальной услуги

2.10.1.	Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом (при необходимости) - нотариальная доверенность.
2.10.2.	Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
2.10.3.	В процессе предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы — Портал.
[bookmark: sub_1037]2.10.4.	Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:
на бумажном носителе в уполномоченный орган при личном обращении;
на бумажном носителе в администрацию посредством почтовой связи;
на бумажном носителе в МФЦ при личном обращении;
в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Портала, официального сайта (при наличии технической возможности).
[bookmark: sub_20425]Заявления и документы, необходимые для предоставления  муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2                       Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и                              Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
В случае направления заявлений и документов в электронной форме с использованием Портала, официального сайта (при наличии технической возможности), заявление и документы должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Правительства РФ от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
[bookmark: sub_2427]Заявитель, являющийся физическим лицом, вправе использовать                     простую электронную подпись в случаях, предусмотренных пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
[bookmark: sub_1039][bookmark: sub_2427_Копия_1]2.10.5. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
[bookmark: sub_15238][bookmark: sub_1039_Копия_1]единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством                               Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
[bookmark: sub_15238_Копия_1][bookmark: sub_15239]единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности.
2.10.6.	Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места пребывания (для физических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заключённых уполномоченным многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг с органами местного самоуправления в Краснодарском крае.
Получение муниципальной услуги в иных подразделениях органа, предоставляющего муниципальную услугу, невозможно.
2.10.7.	Заявителю обеспечивается возможность предоставления нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года                № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» раздела «Стандарт предоставления государственной (муниципальной) услуги» (далее – комплексный запрос).
Получение муниципальной услуги, предусмотренной административным регламентом в МФЦ, возможно при подаче заявителем комплексного запроса.
Заявление, составленное МФЦ на основании комплексного запроса заявителя, должно быть подписано уполномоченным работником МФЦ и скреплено печатью МФЦ.
Заявление, составленное на основании комплексного запроса, и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган с приложением копии комплексного запроса, заверенной МФЦ.
Направление МФЦ заявлений, а также указанных в части 4 статьи 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» документов в уполномоченный орган осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса.
Получение МФЦ отказа в предоставлении государственных (муниципальных) услуг, включенных в комплексный запрос, не является основанием для прекращения получения иных государственных (муниципальных) услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для предоставления иных государственных (муниципальных) услуг, включенных в комплексный запрос.
2.10.8.	МФЦ может быть принято решение об отказе в приёме заявления документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при наличии оснований, предусмотренных                      подраздела 2.12 раздела 2 настоящего административного регламента.
2.10.9.	Заявителям обеспечивается возможность выдачи результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа.
[bookmark: sub_1040]2.10.10.	Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на Портале.
[bookmark: sub_1040_Копия_1]Для получения доступа к возможностям Портала необходимо                          выбрать субъект Российской Федерации и после открытия списка территориальных федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Федерации, органов исполнительной власти субъекта                    Российской Федерации и органов местного самоуправления выбрать администрацию с перечнем оказываемых муниципальных услуг и информацией по каждой услуге.
В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов, необходимых для получения услуги, информация о сроках её исполнения, а также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения за услугой.
Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и приём таких запросов и документов осуществляется в следующем порядке:
подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Портале;
для оформления документов посредством сети Интернет заявителю необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;
для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер индивидуального лицевого счёта застрахованного лица, выданный Пенсионным фондом Российской Федерации (государственным учреждением) по Краснодарскому краю (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на Портале;
заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет документов (копии в электронном виде), необходимых для её предоставления, и направляет их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Портале;
заявление вместе с электронными копиями документов попадает в информационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную заявителем услугу, которая обеспечивает приём запросов, обращений, заявлений и иных документов (сведений), поступивших с Портала и (или) через систему межведомственного электронного взаимодействия.
2.10.11.	Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.
[bookmark: sub_2443]Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Портала по выбору заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
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Подраздел 2.11. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1.	Исчерпывающий перечень документов, необходимых                                        в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 3                                 к настоящему административному регламенту, с разделением на документы                    и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно                                 и документы, которые заявитель вправе представить по собственной                   инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, либо указание на отсутствие таких документов.
2.11.2.	Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги, приведены в приложении 5 к настоящему административному регламенту. 
2.11.3.	При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя (представителя) или МФЦ предоставления документов на бумажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламентирующим предоставление муниципальной услуги.
В случае представления заявителем документов, предусмотренных                    частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                   их бесплатное копирование осуществляется работником МФЦ, после чего оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных документов представляются заявителем самостоятельно.
2.11.4.	Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1.	Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых                      для предоставления муниципальной услуги (для всех вариантов предоставления муниципальной услуги), являются: 
несоответствие заявителя требованиям, указанным в подразделе 1.2 административного регламента;
непредставление (представление не в полном объеме) документов, указанных в приложении 3;
представление заявителем документов, имеющих повреждения и наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; не содержащих обратного адреса, реквизитов, подписи, печати (при наличии);
несоблюдение установленных законом условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг», которой подписан электронный документ (пакет электронных документов);
отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя.
2.12.2.	О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя информирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
2.12.3.	Уведомление об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию заявителя, подписывается работником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдаётся заявителю с указанием причин отказа не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги.
2.12.4.	Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
2.12.5.	Не допускается отказ в приёме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае                                если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале.
2.12.6.	Отказ в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
2.12.7.	Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.12.8.	Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
несоответствие заявителя требованиям, указанным в подразделе 1.2 настоящего административного регламента;
непредставление (представление не в полном объеме) документов, указанных в приложении 3.
2.12.9.	Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
2.12.10.	Основания, предусмотренные подразделом 2.12 административного регламента, с учетом категории (признаков) заявителя, приведены в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Подраздел 3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

3.1.	В процессе предоставления муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:
3.1.1.	Административная процедура профилирования заявителя.
3.1.2.	Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.3.	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.
3.1.4.	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5.	Подписание результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.6.	Предоставление результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.7.	Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратившись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган, согласно приложению 9, в том числе в электронной форме, либо МФЦ.

Подраздел 3.2. Описание административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги

3.2.1.	Административная процедура профилирования заявителя.
В целях определения категории (признаков) заявителя, уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, проводится анкетирование заявителя.
Способы определения и предъявления необходимого заявителю результата предоставления муниципальной услуги:
посредством Портала;
в уполномоченном органе, МФЦ.
Порядок определения и предъявления необходимого заявителю результата предоставления услуги:
посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала;
посредством опроса в уполномоченном органе, МФЦ.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется результат предоставления муниципальной услуги.
Перечень идентификаторов категорий (признаков) заявителей, приведены в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
3.2.2.	Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.2.1.	Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию с заявлением и документами, указанными в приложении 3 к настоящему административному регламенту, или поступление заявления и документов в уполномоченный орган из МФЦ.
3.2.2.2.	Состав заявления и перечень документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии                            с категорией (признаками) заявителя, а также способов подачи указанного заявления, документов и (или) информации приведены в приложении 3                             к настоящему административному регламенту.
3.2.2.3.	В целях установления личности заявителя (представителя заявителя), специалист уполномоченного органа:
осуществляет проверку документа, удостоверяющего личность;
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, согласно перечню, указанному в приложении 3 к настоящему административному регламенту, представленных заявителем по его инициативе самостоятельно;
производит регистрацию заявления и документов, указанных в приложении 3 к настоящему административному регламенту, представленных заявителем по его инициативе самостоятельно, в день их поступления в уполномоченный орган;
сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в представленных документах;
выявляет наличие в заявлении и документах исправлений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание,
3.2.2.4.	Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и (или) документов и информации, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие, приведены в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
3.2.2.5.	Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы:
непосредственно в администрацию (в том числе посредством почтового отправления). В этом случае направляются копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом порядке, подлинники документов не направляются;
в уполномоченный орган через МФЦ;
посредством Портала.
3.2.2.6.	Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы представителем заявителя, наделённым соответствующими полномочиями в установленном законодательством порядке.
3.2.2.7.	Заявителю, с учетом положений подпункта 2.10.6 пункта 2.10 раздела 2 настоящего административного регламента, обеспечивается возможность приема уполномоченным органом или МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места пребывания (для физических лиц).
3.2.2.8.	Максимальный срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе или в МФЦ составляет 1 (один) рабочий день.
3.2.2.9.	Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.2.10.	Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов или отказ в приеме документов, при выявлении оснований для отказа в приеме документов.
3.2.3.	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.
3.2.3.1.	Основанием для начала административной процедуры является наличие полного комплекта документов, предусмотренного в приложении 3                      к настоящему административному регламенту.
3.2.3.2.	Специалист уполномоченного органа осуществляет проверку документов, указанных в приложении 3 к настоящему административному регламенту, на предмет соответствия действующему законодательству                                  и наличия оснований для предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.3.3.	Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день.
3.2.3.4.	Критерием принятия решения по данной административной процедуре является соответствие полного комплекта документов, предусмотренных в приложении 3 к настоящему административному регламенту, требованиям законодательства, регулирующего предоставления муниципальной услуги. 
3.2.3.5.	Результатом административной процедуры является осуществление специалистом уполномоченного органа проверки документов, указанных в приложении 3 к настоящему административному регламенту, на предмет соответствия законодательству, регулирующему предоставление муниципальной услуги.
3.2.4.	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.4.1.	Основанием для начала административной процедуры является окончание проверки документов, указанных в приложении 3 к настоящему административному регламенту, на предмет соответствия действующему законодательству.
3.2.4.2.	Специалист уполномоченного органа осуществляет проверку документов, указанных в приложении 3 к настоящему административному регламенту на предмет соответствия действующему законодательству и наличия оснований для предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.4.3.	Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день.
3.2.4.4.	Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие оснований для предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.4.5.	Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставление муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_6025131]3.2.5.	Подписание документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 
3.2.5.1.	Основанием для начала административной процедуры является подготовленный специалистом уполномоченного органа администрации проект документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
После подписания и регистрации документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготавливается письменное уведомление в адрес заявителя, и подписывается заместителем главы администрации, координирующим работу уполномоченного органа, в течение 1 (одного) рабочего дня, и подлежит регистрации в установленном порядке.
[bookmark: sub_2513]3.2.5.3.	В случае, если заявление и прилагаемые документы поданы в электронном виде согласование проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в том же порядке, что и при обращении заявителей через МФЦ.
[bookmark: sub_2514]3.2.5.4.	Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день.
3.2.5.5.	Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие согласованного проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.2.5.6.	Результатом административной процедуры является подписанное и зарегистрированное уведомление о предоставлении дополнительной меры социальной поддержки (приложение 6) или уведомление об отказе в предоставлении дополнительной меры социальной поддержки (приложение 7) являющийся результатом предоставления муниципальной услуги. 
В случае положительного принятия решения о предоставлении дополнительной меры социальной поддержки, АДПИ передается заявителю по акту приема-передачи по форме согласно приложению 8, установка и обслуживание АДПИ в жилом помещении осуществляется заявителем самостоятельно.
3.2.6.	Предоставление результата предоставления муниципальной услуги.
3.2.6.1.	Основанием для начала административной процедуры является принятие уполномоченным органом решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.6.2.	В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через уполномоченный орган для получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель либо представитель заявителя прибывает в уполномоченный орган лично с документом, удостоверяющим личность, документом, подтверждающим полномочия.
При выдаче результата предоставления муниципальной услуги специалист уполномоченного органа:
устанавливает личность заявителя (личность и полномочия представителя), проверяет наличие расписки;
знакомит с содержанием документов и выдаёт их.
3.2.6.3.	В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист уполномоченного органа в течение 3 (трех) рабочих дней с момента согласования и подписания проекта мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляет выдачу письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги нарочно заявителю или направляет письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в адрес заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении.
3.2.6.4.	В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ, передача документов из уполномоченного органа в МФЦ осуществляется не позднее следующего дня после получения уполномоченным органом результата административной процедуры на основании реестра, который составляется в 2 (двух) экземплярах и содержит дату и время передачи.
При передаче пакета документов работник МФЦ, принимающий их, проверяет в присутствии работника уполномоченного органа соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у работника МФЦ, второй - подлежит возврату работнику уполномоченного органа.
3.2.6.5.	Заявителю обеспечивается возможность предоставления уполномоченным органом или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.2.6.6.	Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 (три) рабочих дня.
3.2.6.7.	Критериями принятия решения по данной административной процедуре является подготовленный к предоставлению выдаче заявителю результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
3.2.6.8.	Результатом административной процедуры является:
в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ - получение МФЦ результата предоставления муниципальной услуги для его выдачи заявителю; 
3.2.7.	Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратившись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган, в том числе в электронной форме, либо МФЦ.
в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги непосредственно в уполномоченный орган - направление посредством почтовой связи, либо нарочного вручения результата предоставления муниципальной услуги, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Раздел 4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:
посредством Портала;
посредством почтовой связи. 
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Приложение 1
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Обеспечение автономными дымовыми пожарными извещателями мест проживания участников специальной военной операции и членов их семей»


Перечень условных обозначений и сокращений

1.	Условные сокращения:
1.1.	Портал - государственный региональный информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (www.pgu.krasnodar.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
1.2.	МФЦ- Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края.
1.3.	Администрация - администрацией Лабинского городского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края.
1.4.	Уполномоченный орган - отдел по делам гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций администрации.
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Приложение 2
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Обеспечение автономными дымовыми пожарными извещателями мест проживания участников специальной военной операции и членов их семей»


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей


	№
	Отдельные признаки заявителей
	Идентификаторы категорий заявителей

	1
	2
	3

	1
	Участник специальной военной операции, проживающий на территории Лабинского городского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края

	
	Физическое лицо
	А

	2
	Члены семей участника специальной военной операции

	
	Физическое лицо
	Б

	3
	Иные лица, действующие на основании нотариально удостоверенной доверенности
	

	
	Физическое лицо
	В
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Приложение 3
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Обеспечение автономными дымовыми пожарными извещателями мест проживания участников специальной военной операции и членов их семей»


Исчерпывающий перечень
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1
	А-В
	Заявление
	на бумажном носителе, посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;
в форме электронного документа посредством использования Портала, официального сайта администрации, с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
	

	2
	А-В
	Копия паспорта РФ или иного документа, удостоверяющего личность, участника специальной военной операции
	на бумажном носителе, посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;
в форме электронного документа посредством использования Портала, официального сайта администрации, с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
	

	3
	А-В
	Документ, подтверждающий участие в специальной военной операции
	на бумажном носителе, посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;
в форме электронного документа посредством использования Портала, официального сайта администрации, с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
	

	4
	Б
	Копия свидетельства           о заключении брака (для супруги (супруга) участника специальной военной операции)

	на бумажном носителе, посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;
в форме электронного документа посредством использования Портала, официального сайта администрации, с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
	

	5
	Б
	Копия свидетельства о рождении, подтверждающего родственную связь с участником специальной военной операции (для родителей, детей участника специальной военной операции);
	на бумажном носителе, посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;
в форме электронного документа посредством использования Портала, официального сайта администрации, с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
	

	6
	В
	Нотариальная доверенность (для представителя участника специальной военной операции, не относящегося к членам семьи участника специальной военной операции, имеющим право обратиться с заявлением 
без доверенности), паспорт РФ;

	на бумажном носителе, посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;
в форме электронного документа посредством использования Портала, официального сайта администрации, с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
	

	7
	А-В
	Документ подтверждающий факт проживания участника специальной военной операции на территории Лабинского городского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края
	на бумажном носителе, посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;
в форме электронного документа посредством использования Портала, официального сайта администрации, с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
	

	8
	А-В
	Решение суда об установлении юридического факта проживания участника специальной военной операции на территории Лабинского городского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края

	на бумажном носителе, посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;
в форме электронного документа посредством использования Портала, официального сайта администрации, с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
	

	9
	А-В
	Копия технического паспорта жилого помещения
	на бумажном носителе, посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;
в форме электронного документа посредством использования Портала, официального сайта администрации, с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
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Приложение 4
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Обеспечение автономными дымовыми пожарными извещателями мест проживания участников специальной военной операции и членов их семей»


Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги


	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	1
	2
	3

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии)
	А-В

	2
	Несоблюдение установленных законом условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписан электронный документ (пакет электронных документов)
	А-В

	3
	Отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя
	А-В

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги

	1
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	А-В

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя
	А-В

	2
	Отсутствие у заявителя права (полномочий представителя) на получение муниципальной услуги
	А-В

	3
	Представление заявления о предоставлении муниципальной услуги с нарушением установленных требований, а также представление документов, содержащих недостоверные сведения.
	А-В

	4
	Обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется уполномоченным органом.
	А-В

	5
	Обращение (в письменном виде) заявителя (представителя) с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги
	А-В
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Приложение 5
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Обеспечение автономными дымовыми пожарными извещателями мест проживания участников специальной военной операции и членов их семей»


ФОРМА 
заявления о предоставлении муниципальной услуги «Обеспечение автономными дымовыми пожарными извещателями мест проживания участников специальной военной операции и членов их семей»

В администрацию 
Лабинского городского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края 
от________________________________
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
(данные заявителя: Ф.И.О., адрес места жительства, контактный телефон,
адрес электронной почты (при наличии))
 
выступающий от имени и в интересах _______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
(данные участника СВО: Ф.И.О., 
адрес места жительства (пребывания), контактный телефон, адрес электронной почты (при наличии))


Заявление


Прошу оказать дополнительную меру социальной поддержки                                         в виде обеспечения автономными дымовыми пожарными извещателями                   жилого помещения, расположенного по адресу:____________________________ ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Перечень прилагаемых документов:

1. ________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________
5. ________________________________________________________________
6. ________________________________________________________________
7. ________________________________________________________________
8. ________________________________________________________________
9. ________________________________________________________________
10. _______________________________________________________________
11. _______________________________________________________________
12. _______________________________________________________________


«___»__________20___		______________		_____________________
           (дата)			                 (подпись)				(Ф.И.О.)



ФОРМА
согласия на обработку персональных данных


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
Я, _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество - при наличии)
основной документ, удостоверяющий личность:_______________________________ ________________________________________________________________________________
(вид документа, серия, номер, дата выдачи документа, наименование выдавшего органа)

зарегистрированный(ая) по адресу:______________________________________ ________________________________________________________________________________
даю свое согласие на обработку моих персональных данных, относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; тип документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность; гражданство; сведения об инвалидности и иные сведения.
Я даю согласие на использование персональных данных исключительно в целях рассмотрения моих документов, а также на хранение данных об этих результатах на электронных носителях.
Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией, обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
Я проинформирован, что получатель сведений гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.
Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации.
Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению.
Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.
«___» ___________202_ г. /_____________________/ ________________________________
(Подпись) 			(Расшифровка подписи)


Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения	П.А. Бондарь

Приложение 6
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Обеспечение автономными дымовыми пожарными извещателями мест проживания участников специальной военной операции и членов их семей»


ФОРМА
уведомления о предоставлении дополнительной меры 
социальной поддержки

 
	 
	___________________________________________
(Ф.И.О. (в дательном падеже), 
(адрес заявителя)

	

УВЕДОМЛЕНИЕ
о предоставлении дополнительной меры социальной поддержки



	По результатам рассмотрения Вашего заявления уведомляем о принятии положительного решения о предоставлении дополнительной меры социальной поддержки в виде обеспечения автономными дымовыми пожарными извещателями жилого помещения, расположенного по адресу:__________________________________________________________
Получить автономные дымовые пожарные извещатели Вы                            можете в администрации Лабинского городского поселения                                   Лабинского муниципального района Краснодарского края по адресу:                                г. Лабинск, ул. Красная, 48, в кабинете № 21, отдел по делам гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций администрации.


 
 ___________________      _____________                  _____________________
	(наименование должности)
	 
	(подпись)
	 
	(Ф.И.О.)




Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения	П.А. Бондарь


Приложение 7
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Обеспечение автономными дымовыми пожарными извещателями мест проживания участников специальной военной операции и членов их семей»

[bookmark: _Hlk237959548]ФОРМА
уведомления об отказе в предоставлении дополнительной меры социальной поддержки
 
	 
	_______________________________
(Ф.И.О. (в дательном падеже),
(адрес места жительства)

	УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении дополнительной меры социальной поддержки


	По результатам рассмотрения Вашего заявления уведомляем                                    об отказе в предоставлении дополнительной меры социальной поддержки                        в виде обеспечения автономными дымовыми пожарными извещателями жилого помещения, расположенного по адресу:__________________________ __________________________________________________________________, в связи с__________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются причины отказа)
Вы вправе повторно обратиться за предоставлением дополнительной меры социальной поддержки после устранения причин отказа.




	(наименование должности)
	 
	(подпись)
	 
	(Ф.И.О.)




Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения	П.А. Бондарь





Приложение 8
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Обеспечение автономными дымовыми пожарными извещателями мест проживания участников специальной военной операции и членов их семей»


ФОРМА АКТА 
приема-передачи автономных дымовых пожарных извещателей

	Автономные пожарные извещатели (ИП 212-142) в количестве ______ штук получены_______________________________________________________,
                           (указывается Ф.И.О. участника СВО или члена его семьи)
для самостоятельного оборудования в жилом помещении, расположенном по адресу: _________________________________________________________.
Вышеуказанные автономные пожарные извещатели (ИП 212-142)                              в количестве ________ штук передаются заявителю в исправном состоянии.

___________________________________________________________________
(указывается должность, подпись, Ф.И.О. сотрудника, передавшего АДПИ)
___________________________________________________________________
(указывается Ф.И.О., подпись участника СВО либо члена его семьи)


Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения	П.А. Бондарь


Приложение 9
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Обеспечение автономными дымовыми пожарными извещателями мест проживания участников специальной военной операции и членов их семей»


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о прекращении предоставления муниципальной услуги


Главе администрации
Лабинского городского поселения
Лабинского муниципального района Краснодарского края ______________________________
гр. ___________________________
_____________________________,
проживающего (ей) по адресу:
г. Лабинск, ______________________________
тел.___________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
о прекращении предоставления муниципальной услуги

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

«___» ____________ 20 ___ г. __________________________________________
                                             (подпись)                                (Ф.И.О.)


Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения	П.А. Бондарь

Приложение 10
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Обеспечение автономными дымовыми пожарными извещателями мест проживания участников специальной военной операции и членов их семей»
 

ФОРМА 
журнала регистрации обеспечения автономными дымовыми 
пожарными извещателями мест проживания участников 
специальной военной операции и членов их семей
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Заместитель главы администрации
Лабинского городского поселения					             П.А. Бондарь
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